
Deine Ausbildung. 

Deine Chance. 

Und Meer. 

Die Ausbildungsvergütung beträgt ab  

1. März 2024 (brutto): 

1. Ausbildungsjahr:       1.218,26 Euro 

2. Ausbildungsjahr:       1.268,20 Euro 

3. Ausbildungsjahr:       1.314,02 Euro 

Anschließend mind. EG  5 Stufe 1 TVöD: 
2.928,99 Euro (brutto) 

 

 

Nächster Ausbildungsbeginn: 

1.  August 2024 

 

 

Weitere Informationen unter: 

 Ansprechpartner: Herr Petrick 

(04351 ) 710-110  

stadt@eckernfoerde.de 

www.eckernfoerde.de/Ausbildungsberufe  

 

Ausbildung zum/zur 

Verwaltungs-

fachangestellten 

Fachrichtung 

Kommunalverwaltung 

Wie viel verdienst du? 

                  Stadt Eckernförde 

Deine Bewerbung 

richtest du an: 

 

Stadt Eckernförde 

Die Bürgermeisterin 

Hauptamt 

Rathausmarkt 4-6 

24340 Eckernförde 

 

 

 

http://www.stadt-eckernfoerde.de/ausbildung


Was erwartet dich? 

• Fachtheoretische Ausbildung im  

Berufsbildungszentrum Rendsburg-

Eckernförde in Rendsburg 

             

• Fachpraktische Ausbildung in den 

verschiedenen Bereichen der Stadt-

verwaltung 

 
 

• Vorbereitende Lehrgänge auf die 

Zwischen/Abschlussprüfung in der 

Verwaltungsakademie Bordesholm 

                 

 

 

 

Voraussetzungen: 

• Mindestens einen guten mittleren Schul-

abschluss 

• Gute mündliche und schriftliche Aus-

drucksfähigkeit 

• Freude am Umgang mit Menschen 

• Interesse an der Arbeit mit Gesetzen und 

Vorschriften 

• Kenntnisse in den wichtigsten MS-Office-

Produkten 

• Teamfähigkeit 

• Genauigkeit  und Sorgfältigkeit 

Was machst du? 

Als Verwaltungsfachangestellte/r be-

rätst und unterstützt du Bürgerinnen 

und Bürger in ihrer Antragsstellung, 

stellst z. B. Reisepässe und Urkunden 

aus. Zudem bereitest du Besprechun-

gen von Gremien vor, erhebst Daten, 

wertest diese aus oder erstellst Beschei-

de, wenn etwa eine Hundesteuer- 

erhöhung beschlossen wurde. In der 

Personalabteilung berechnest du u. a. 

die Gehälter  der Mitarbeiter/innen und 

Reisekosten. Im Rechnungswesen weist 

du beispielsweise Materialrechnungen 

an und überwachst die Zahlungseingän-

ge der fälligen Grundsteuer.  


